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ПОЛОЖЕННЯ
Про забезпечення доступу ло публiчноi iнформацiТ

в Чернiгiвському ацеляцiйному сулi

1. Загальнi положення

1.1. I_{e Положення визначас порядок доступу до публiчноi iнформацiТ, що

1З сiчня 2011 року J\Ъ 2939-VI.
1.2. Визначення понять:

1) запит на iнформацirо - це прохання особи чи групи осiб в уснiй, письмовiй чи
iншiй формi надати публiчну iнформачiю, що знаходиться у володiннi суду;
2) публiчна iнформачiя це вiдображена та задокументована будь-якими
засобами та на будь-яких носiях iнформацiя, що була отримана або створена в

процесi здiйонення судом повноважень, передбачених чинним законодавством
УкраiЪи, або яка знаходиться у володiннi суду]
З) запитувачi iнформацii - фiзичнi, юридичнi особио об'сднання громадян без

статусу юридичноi особи, KpiM суб'сктiв владних повноважень;
4) звернення громадян - викладенi в письмовiй або уснiй формi пропозицiТ
(зауваження), заяви (клопотання) та скарги;
5) суб'скт владних повноважень - орган державноi влади, орган мiсцевого
самоврядування, Тхня посадова чи службова особа, iнший суб'скт при
здiйсненнi ними владних управлiнських функцiй на ocнoBi законодавства, В

тому числi на виконання делегованих повноважень.
1.З. Правове регулювання вiдносин, пов'язаних iз забезпеченням доступу

до публiчноТ iнформацii, здiйснюсться вiдttовiдно до законiв Украiни <ПРО

доступ до публiчноi iнформацii>, <Про сулоустрiй i статус суддiв), <Про

iнформацiю>, <Про достуП до судоВих рiшень>, Щивiльного процесуаJIьного

кодексу Украiни та Кримiнально-гtроцесуального кодексу Украiни, КОДеКСУ

адмiнiстративного судочинства, Кодексу Укратни про адмiнiстративнi
правопорушення.

1.4. Щiя цього Положення не гrоширюстъся на надання iнформацii прИ

здiйсненнi сулочинства в судi, при виконаннi судових рiшень, на вiдносини

щодо отримання iнформацiТ суб'сктами владних повноважень при здiйсненнi
ними своiх функцiй, а також на вiдносини у сферi звернень громадян.
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1.5. ,щотримання встановленого порядку надання публiчноi iнфо|Iт,j

(опрачюВання, системаТизацiя, аналiЗ та контРолъ цIоДо задоволення запиту)

про дiялънiсть суду органiзовуе i забезшечус визначений наказом керiвника

апарату суду працiвник апарату суду, вiдповiдальний за органiзацiю доступу до

публiчноi iнформачii.

2. забезпечення доступу до публiчноi iнформацi,i про дiяльнiсть суду

2.1. Щоступ до публiчноi iнформаuiт про дiяльнiсть суду забезпечусться

шляхом:
1) оприлюднення публiчноi iнформацiТ в засобах масовоТ iнформацiТ (далi -
ЗМI);
2) розмilчення публiчноТ iнформацiТ на офiчiйному веб-сайтi суду;

3) розмiщення публiчноi iнформацiТ на iнформацiйних стендах у примirценнi

суду;
+1'n/".yrHocTi запитувачiв iнформацiт на вiдкритих судових засiданнях у суд1;

si йu""я iнформацiт за запитами на iнформацiю,

2.2. Iнффацiя про дiяльнiсть суду може надаватися в уснiй формi та у

виглядi допуй""оuu"от iнформаuiт, в тому числi у виглядi електронного

документа. ,ъллл,.
2.з. публiчна iнформачiя про дiяльнiстъ суду надаетьс" лl_Р:оY',

визначенiй законодавством у сферi судоустрою, статусу суддlв та

процесуалъним законодавством,
Якщо форму надання публiчноТ iнформацiТ чинним законодавством Украiни не

передбаЧено, вона надаетьСя у форЙi, визнаЧенiй У запитi на iнфоРмацiю, У разi

неможливостi ii надання у запитуванiй формi iнформацiя надаеться в тому

виглядi, в якому вона зберiгасться в судi,

Публiчна iнформацiя надаеться в уйlИ формi фiзичним, юридичним особам,

об'еднанr", .роrадян пiд час особистого прийому. Вказана iнформачiя також

надаеться по телефоrrу структурними пiдроздiлами або уповноваженими

посадовими особами.
Z.+. ДосЫ' до публiчноТ iнформацii про дiяльнiсть суду обмежуеться,

якщо TaKi данi чинним законода".ruо, Украiни вiднесено до iнформаuii з

обмеженим доступом.
перелiк вiдомостейо що належать до iнформацiт з обмеженим доступом, а також

вiдомосТей, якi не мiстять ознак nyýni"noT iнформацiТ, визначасться в додатку 1

до цього Положення.
2.5. Вiдповiдальнi особи за надання вiдомостей за запитами на

iнформачiю визначаютъся наказом голови суду,

2.6. розмiщення публiчноi iнформuцiт npo дiяльнiсть суду на веб_сайтi

суду та iнформацiйному стендi забезпечуе прес-секретар суду,

Пiдготовка даних дIIя наступного пuдuппо публiчноi iнформацii про дiялънiсть

суду запитувачам iнформацiт на Тх запит здiйснюсться за такими напрямками

дiяльностi: z|___
_ щодо iнформачiТ довiдкового характеру з Щокументообiгу загальних судlв

(далi _ дзс), ооЙ.пriв, що зберiгаються в apxiBi суду _ завiдуючий apxiBoM;
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- про рух судових справ, денъ, час i мiсце iх розгляДУ (на iнформацiйному

стендi), стан розгляДу справ на поточну дату: в уснiй формi (за телефоном) -
старшi ce1peTapi сулу, ceкpeTapi палат, секретар суду; в письмовiй формi (за

письмовими запитами) - вiдповiдальнi особи за надання вiдомостей за

ЗапиТаМи; ^--,^,,A^o,Tip ЧлеНiВ ix сiмей,
- про доходи суддiв та державних слух(бовцiв апарату суду 1

iншi пер.о"-#i данi та'вiдомостi з урахуванням вимог законодавства про

захист персонаJIъних даних та про доступ до публiчноi iнформацii; про BaKaHciT,

ПоряДокТаУМоВиПрохоДжеННяконкУрсУназамiш]енняВаканТнихПосаД_
,rur-urrrK вiддiлу з питань персоналу;

_ про бюджет за бюджетними програмами з_деталiзацiсю за кодами економiчноi

класифiкацiТ видаткiв бюдж.rу uOo кла.сифiкацiТ кредитування бюджету; про

виконання резулътативних показникiво що характеризують виконання

бюджетноi гrрограми - головний бухгалтер;

- про статистичнi данi щодо здiйснення судочинства судом, вiдображенi у

звiтах, матерiали аналiзiв та узагальнень судовоi практики суду - головний

спецiалiст з судоВоi статистики, провiднi спецiалiсти судоВих паJIаТi 
___,-,,

_ ITро матерiально_технiчне забезпечення суду, утримання, експлуатu,,t:

ремонт, булiвниuтво адмiнiстративних будинкiв, обслуговування територ11;

господарське забезпечення заходiв, якi проводятъся судом; :1i:|_'л:ч
працiвникам безпечних умов гIрацi, надання iM допомоги у вирlшеннl

соцiально-побУтовихПиТаНЬ;охоронУпрацiТатехнiкУбезпеки,ПожежнУ
безпеку - нач€IJIьник господарського вlддlлу;

- про iнформаuiйно-телекомунiкацiйнi системи, бази даних суду - начаJIьник

вiддiлу i"ОорЙцiи"о-r."пirноrо та аналiт1:1о.о забезпечення роботи суду;

- про доступ до судових засlданъ у сулi - старший судовий розпорядник;

- прО прийоМ громадян У сулi - начальник вiддiлу дiловодства та облiку

зверненъ громадян - канцеJI"ч}:, 
____:_ ллллк:_ rtrq.

- про порядок акредитацrТ представникiв засобiв MacoBoi iнформаuii,

,u.rourn.nrr" i"6ормацiею веб-сайту суду - прес-секретар суду,

начальни вiддiлу дiловодсrЪu ,u облiку зверненъ громадян _ канцелярiя

один раз на пiврiччя виконус узагаJiънення роботи апарату суду за вище

визначеними на,,рямками роботи з питань ,ьдurr"" публiчноi iнформаuii i

роботипорозмiщ."*оiнформаuiТнавеб-саЙтiсУДУ.

2. Надання публiчноi iнформацii про дiяльнiсть суду

з.

3.1. Оприлюлнення публiчноi iнформачii в змI забезпечусться прес-

секретарем суду вiдповrд"о до законiв Украiни uПчо судоустрiй i статус

сУДДiВ),<ПроПоряДоквисвiтленняДiяльностiорганiвДержаВноТвлаДиТа
мiсцевого самоврядування в YKpaTHi у. засобах масовоТ iнформацiТ>, кПро

доступ до публiчноi iнформачiт); .дd iнформачiю>, <про друкованi засоби

масовоi iнформачiТ>>, <<Про телебачеrrня i радомовлення), <Про iнформаuiйнi

агентства).
Порядок взаемодii суДУ з представникаNlи ЗМI визначено У додаткУ 2 до цього

Положення.



з.2. вiдповiдно до IHcTpyKuiT з дiловодства в апеляцiЙНОМУ СУЛi (ЛаЛi -
Iнструкчii) прес-секретар суду здiйснюс оприлюднення на веб-сайтi суду

irrформuчii, .riд.оrо"п.rпоi працiвниками суду з урахуванням вимог Закону

VKpaT"" <ПрО достуП до публiчноТ iнформацiТ>,

з.З. Розмiщенню на офiuiйному веб-сайтi суДу пiдлягають:

1) iнформацiя про сул i його дiяльнiсть:
-- ,iьцъ розташування, поштова адреса, адреса електроннот пошти для

направлення електронних запитiв на irформацiю та номер телефону канцелярiТ

суду; -. , _.

-'rrрi.u"rчu, iMeHa та пО батьковi, службовi номерИ засобiв зв'язку, алреси

.n.n po"Hoi пошти голови суду та його заступника, керiвника апарату суду та

його застугIника;
- розклад роботи та графiк прийому громадян у суд1;

- наявнiсть вакансiй, порядок та умови проходження конкурсу на замlшдення

вакантних посад державних службовцiв ;

- порядок звернення до суду учасникiв судового процесу;

2) правила внутрiшнього трудового розпорядку суду;

Зi дЬ"i про порЯдок складаннЯ та подаНня запиту на iнформацiю;

4) iншi вiдомостi про дiяльнiсть суду, якi належать до публiчноТ iнформацiТ,

З.4. Рiшення'судУ розмiщуЮться В Сдиному державному peecTpi судових

рiшень вiдповiдно до Зuпону Украiни <Про доступ до судових рiшень>.

3.5. У примirценнi сулу на iнформацiйному стендi розмiщуються:
1) данi цро порядок роботи суду, що включаютъ порядок прийому громадян,

представникiв юридичних осiб, об'сднань гроN.{адян;

2) вiдол,tостi про даТ}, час, ь,tiсце проведення судових засiданъ у справах,

призначених до розгляду в судi;
3) реквiзити для сплати судового збору;

+) зразок вiдповiдноI форми запиту на iнформацiю;

5) правипа проlrуску осб до примiщень сулiв та на Тх територiю транспортних

засобiв;
6) iншi вiдомостi, необхiднi дпя оперативного iнформування запитувачlв

iнформацiТ про дiяльнiсть с}ду.
З.6. Фiзичнi особи, представники юридичних осiб, об'сднань громадян без

статусу юридичноТ особи маютъ право бути присутнiми на вiдкритому

.уло"о*у засiданнi в судi, робити письмовi записи, а також використовувати

noprur""rri аудiо-техн-iчнi пристроi вiдповiцно до вимог та обмежень,

встановлених процесуальним законодавством УкраТни,

3.7. Запитувач мас право звернутися до суду iз запитом на iнформачiю, вимоги

щодо оформлення якого визначенi Законом Украiни <Про доступ до публiчноi

iнформацii>' 
АUUс тт1l^ттапvt.,тz оrЬппм'ення пл 'в на iнформачiюз метою спрощення процедури оформлення письмових запит1]

дозволяеться подання запиту шляхом заповнення вiдповiдних форм проектiв

запиту на iнформацiюо зразки яких можна отримати в канцелярii суду або

роздрукувати на офiцiйному веб-сайтi суду (додатки З-4 до цього Положення),

Якщо з поважн"" ,rp"urH (iнвалiднiсri, 
-обмеженi 

фiзичнi можливостi тошдо)

особа не може подати письмовий запит особистоо його мае оформити



_

вiдповiдаJIьна особа канцелярiТ сулУ, обов'язково зазначивши в запитi свос iм'я,

контактний телефон, та надати копiю запиту особi, яка його подала,

Форма електронного iнфоръ,rацiйtiого запиту генерустъся в автоN{атичному

рех<имi й доступна для заповнення в роздiлi <<Громадянам)) на офiчiйному веб-

сайтi суду.

4.ПорялокреСсТрачiiТаоtIраtIЮВаIIIIязапrtтiвlrаirrформrrr(iю

4.1. ЗапИти на iнформаШiю, шО надходяТь на адресу суду, прийшrаються,

попереднъо опрацьовуIоться i ресструIотъся канцелярiею сулу вiдповiдно До

IHcTpyKuiT з дiловодства апеляцiйного суду з урахуваЕIня]\,1 виN{ог цього

Положення.
4.2. Запити на iнформацiю рееструються в

<,Щокументообiг загальни" "улiuп 
( далi КП кЩЗС>)

компОютернiй програм1

в картотецi <<Запити на

4.з. Пiсля отримання та реестрацiт вхiдноi кореспонденцii секретар суду,

вiдповiдальний .u'р...rрацiЮ-вхiдноi кореспонденцiТ, виокремлюе запити на

iнформацiю та невiдкладно передае iх до керiвництва 
"о', ___ ,

4.4.уВиПаДкахколиЗаПиТмiститъПроханнянаДаТиiнформачiю'яка
стосуетьс" pir""J-"u.rp"*iu дiяльностi с}ду, вiдповiдальними за пiдготовку

скJIадових вiдповiдi на запит визначаються працiвники апарату суду, згiдно з

напрямами дiяльностi, визначеними пунктом 2,6 цuо,о Положення, Роботу над

таким запитом o|.u"i.oByc i готус остаточну вiдгrовiдь особа вiдповiдальна за

надання вiдомост ей зазапитами на iнформацiр'

за рiшенням голови суду або його ,u.ryrr"*kiB, керiвника апарату суду чи його

заступнИка вiдпОвiдальнИм за ,uдuпrr" вiдповiдi на такий запит може бути

визначено одного iз спецiалiстiв апарату суду. У такому випадку спiввиконавцi

зобов'язанi не пiзнiше чотирьох роб.очих.д"iu з дня отримання судом запиту

nuour" вiдповiдальному виконавцю вiдповiднt документи,

4.5. запи, n" iпфрплачiю з вiдповiдною резоJIюцiею голови суду чи иого

заотупникiв, керiвника апарату суду.l",_ro,o заступника опрацъовуеться

секреТареМсУДУ'вiДповiДаЛънИМЗарессТр"]'УвхiДноТкоресПоНДенцiТ,(взяття
на KoнTponu; u КП (,ДЗс), пiсля чого невiдкладно передастьая виконавцям,

4.б. ресстрачiя та опрацювання запитiв на iнформацiю, якi надiйшли до

суДу у *".п"дi електронного докуN,lента, здiйснюетъся секретарем С}ДУ,

вiдгrовiдальним за реестрацlю вхiднот кореспонденцii, в загаJIьному порядку

пiсля iх роздрукування на паперовому Hocii працiвником апарату суду,

вiдповiдальним за роботу з еJIектронною поштою,

4.'7. Вiдповiдъ на електрЪirниЙ запит надаеться на адресу, вказану

запитувачем iнформачii, та у запитуванiй формi (листом чи у виглядi

електронного документа), ллптrто\fт,

Паперовi копii листування за електронними запитами на iнформачiю

зберiгаються в окремiй номенклатурнiй справi клистування щодо запитiв

.rоЪоuпо публiчноi iнформацiТ ) 
riше п'яти робочих

4.8. Вiдповiдь на запит на iнформацiю надасться не пlзн

днiв з дня отримання запиту судом,



якщо запит на iнформацiю стосуеться вiдомостей, необхiдних для захисту

життя чи свободи особи, ЩоДо стану довкiлля, якостi харчових продуктiв i

предметiв побуту, аварiй, катастроф, небезпечних природних явищ та iнших
надзвичайних подiй, що сталися або можуть статиаъ i загрожують безпецi

|ромадян, вiдповiдъ мае бути надано не пiзнiше 48 годин iз дня отримання

запиту.
4.9. У разi якщо запит стосуеться надання великого обсягу iнформацii абО

потребуе ii пошуку серед значноi кiлькостi даних, керiвництво СУДУ За

поданням працiвника, вiдповiдального за надання iнформачii за таким запитом,

може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днiв. Про проловження

строку вiдповiдальний працiвник письмово повiдомляе запитувача не пiзнiше
п'яти робочих днiв iз дня отримання запиту.

4.10. У випадках коли запитувана iнформацiя мiстить документи обчягом

бiльше 10 cTopiHoK, працiвник, вiдгrовiдальний за надання iнформацiТ, не

пiзнiше п'яти робочих днiв iз дня надходження запиту до суду повiдомляС ПРО

це зz}явника iз зазначенням BapTocTi фактичних витрат, гtов'язаних iз

копiюванням або друком документiв, та реквiзитiв i порядку сплати цих витрат.

За таких обставин надання iнформачii здiйснюеться протягом трьох робочих
днiв пiсля пiдтвердження оплати BapTocTi фактичних витрат.

4.11. Якщо у запитi разом iз проханням надати публiчну iнформачiю
мiститься прохання надати також iнформацiю, що не вiдноситься до публiчноi,
то вiдповiдь на загIит може бути направлено заявнику окреМО У теРМiНИ,

передбаченi чинним законодавством Укратни, про що запитувач повiдомляеться

у такiй вiдповiдi.

5. Порядок надання iнформацiТ про дiяльнiсть суду та оскарЖеннЯ

рiшеньо дiй чи бездiяльностi

5.1. Вiдповiдь на запит нада€ться вiдповiдальною особою за наДаннЯ

вiдомостей за запитами на iнформацiю.
Вiдповiдь на запиТ, Що мiстить прохання надати iнформацiю з рiзних напрямiв

дiяльностi суду, викOнавцями якого визначено кiлъка осiб, а вiдповiдаJIьним за

надання вiдповiдi - одного з них, а також вiдповiдь з вiдмовою в наланнi

iнформачii з пiдстав, передбачених пiдпунктом 1 пункту 5.5. цього Положення,

надаеться за пiдписом керiвника апарату суду або за його дорученням головним

бухгалтеРоМ, начальником вiддiлу з питань персоныIу, начаJIьником

господарсъкого вiддiлу' начальник вiддiлу iнформацiйно-технiчного та

аналiтичногО забезпеЧеннЯ роботИ суду, головниМ спецiалiстом з судовоТ

статистики.
5.2. Вiдповiдь на запит мас мiстити запитувану iнформачiю або

мотивованУ вiдмову в Tf наданнi. У вiдповiдi на запит вк€вуютъся

найменування, поштова адреса суду, посада особи, яка надае вiдповiдь, а також

реестрац\йний номер i дата вiдповiдi на запит.
5.З. Якщо запитувана iнформацiя про дiяльнiсть суду наJIеЖИТЬ ДО

iнформачii з обмеженим доступом, у вiдповiдi на запит вказуються Вид,

найменування, номер i дата прийняття акта, вiдповiдно до якого доступ до

зазначеноi iнформацii обмежено. У разi коли частина запитуваних вiдомостей



ныIежить до iнформацii з обмеженим доступом, а iнша е загаJIънодоступною,

надасться лише оСТаННЯ. 
Е ^^, _n

5.4.ВiдповiдiнаЗаПиТПlДляГаюТЬOбоВоязковiйреесТрацllВсуД1.
5.5. Суд й.'rrрuuо вiдмовити в задоволеннi запиту, якщо:

1) BiH не "олодiЁ 
i не .обоu,",u*п"и вiдповiдно до його компетенцl1,

передбаченоi чинним зако"ооuu.ruом УкраТни, володiти iнформацiсю, IIJодо

;;",^,.н:";Ъ" XX Xlrrr".o, належать до категорii iНфОРМаuiI З ОбМеЖеНИМ

Ё i'lГ iТ;р "ч 
uч y', : : a". ..: ::::I :fl # 

ф,"JJхl'';"' ;',ПЖ :i Ъ ffiffi :
п,ятою cTaTTl 19 закону украiнй <про oo"yn до публiчноi iнформацii),

вiдповiдно оо "Йi 
запит на iнформацiю мас мiстити: 

песч електронн( 
"

- iм'я (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронно1

пошти, u,uno* i,o,ep ,асобу зв'язку за його наяRност" 
_- л- -,л_

- загаJIъний опис iнформачiТ або вид, назву,.l:пui,"ти чи змiст документа, щодо

якого зроблено запит, якщо запитувачу це вlдомо;

- пiдпис i дату за умови подання запиту в писъмовiИ,Фоry11]__, 
*"rоurи, пов,яза

особi, яка не orrnur"nu передбаченi законодавством фактичнi витрати, пов'язан1

з копiюванням або друком документiв, запитувана iнформацiя нада€тъся Пlсля

спJIати цих витрат,
5.6. Iнформuui" на зашит надаетъся безкоштовно, 

готовлення коI _

Якщо задовоJIення запиту ,ru Т"6ормацiю передбачае виготовJIення копlи

документiв обсягом бiлъше 10 сторlнок, запитувач зобов'язаний вiдшкодувати

бuпr",rrri витрати на iх копiювання та друк, 
.,.iп i поt]яtrок Е

розмiр витрат на копiювання та друк документiв i порядок вiдшкодування цих

витрат визначастъся судом в межах граничних норм, встановJIених Кабiнетом

MiHicTpiB укратни . у_ разi якшIо судом не встановлено розмiр пJIати за

копiюван"о udо орук, iнформацiя надаеться безкоштовно,

при нада""i ;;;i'irnбojruuiiip..bb. 'u 
iНфОРМаuii' ЩО СТаНОВИТЪ СУСПlЛЬНИИ

;Ч ;"frнн,ж;r::#J?#' JJ";Ж]l.у1., :о:тупу 
оо ilg:]:""i

iнформаuii здiйснюе контролъ за дотриманням cTpoKiB розгJIяду запитlв та

пiдготовк" "fr;;;iu "iд.,о"iдей 
структурними пiдроздiлами суду,

5.8. Рiшення, дii чи бездiяльнiсть суду, як розпорядника публiчноТ

iнформачii можут" qyr"..ocKapжeнi в порядку визначеному Законом УкраТни

<Про доступ до публiчноi iнформацiТ>,

Начальник вiддiлу дiловодства

та облiку звернень громадян }ц,
А.В. Марущенко

7



Додаток Ns 1

Що Положення про забезпеченця доступу до
ПУблiчноТ iнформацiТ в Чернiгi".uпоrr, 

-

апеляцiйному судi

пЕрЕлIк
вiдомостейо якi належать до iнформацiт з обмеженим доступом, а такожвiдомостей, якi не мiстять ознак публiчноТ iнформацiТ

1. Не н€шежать до пl,блiчноi iнформацii:- iнформацiя, яка на день надходження запиту не вiдображена та незадокументована будь-якими засобами та на будь-яких носiях i ii'вiдображення
та документування не передбачено чинним законодавством;
- iнформацiя, яка отримана або створена при листуваннi з органами державноiвлади, органами мiсцевого самоврядування, .riдarр"arar"ur", установами,органiзацiями, |ромадянами ;

- внутрiвiдомча службова кореспонденцiя та доповiднi записки, рекомендацii,ЯКЩО ВОНИ ПОВ'ЯЗаНi З РОЗРОбКОЮ напряму дiяльностi чернiгiвськогоапеляцiйного суду;
- iнформацiя, яка мiститъся в матерiалах судових справ.

2. Публiчною iнформацiею з обйженим доступом у Чернiгiвсъкомуапеляцiйному судi е: 
- -J "-"' J 

.

1) конфiденцiйна iнформацiя - iнформацiя, доступ до якоi обмежено фiзичноюабо юридичною особою, kpiM субъктiв владних повноважень, та яка можепоширюВатисЯ у визначеномУ ними порядкУ за TxHiM бажанням вiдповiдно допередбачених ними умов;
2) таемна iнформацiя - iнформацiя, доступ до якоi обмежуетъся вiдповiдно дочастинИ 2 cTaTTi б Закону УкраТни uПро доступ ло публiчноi iнформацiТ>,
розголошення якоi може завдати шкоди особi, суспiльст"у i дaр*авi, ТасмноювизнастъсЯ iнформацiя, яка мiститЬ державнУ, професiйну, банкiвсъкутаемницю, таемницю слiдства та iншу передбачену законом таемницю;з) службова iнформацiя iнформЪцiя, йо ,iс.иться в документах, якимприсвоеНо гриф ((длЯ службовОго користування)).

Началъник вiддiлу дiловодства
та облiку звернень громадян

ц,

А.В. Марущенко



[олаток J\Ъ 2

Що Положення про забезпечення доступу до
публiчноТ iнформачiТ в Чернiгiвському
апеляцiйному сулi

порядок
взаемодii Чернiгiвського ашеляцiЙного суду

iз представниками засобiв MacoBoi iнформацii

1. Взаемодiя Чернiгiвського апеляцiйного суду (даrri - суд ) з засобами
масовоi iнформацii (д*i - ЗШ) проводиться вiдповiдно до Конституцii та

законiв Украiни <Про судоустрiй i статус суллiв>>, <Про порядок висвiтлення

дiяльностi органiв державноi влади та мiсцевого самоврядування в Украiнi У
засобах масовоТ iнформаuii>, uПро доступ до публiчноТ iнформацii>, <Про

iнформацiю>, <Про друкованi засоби масовоi iнформацii>, <Про телебачення i

радiомовлення)), <Про iнформачiйнi агентства)) та цъого Положення.
2. Органiзацiя роботи щодо взасмодii суду зi ЗМI покладаеться на прес,

секретаря суду та керiвництво суду.
3. Вiдвiдування судових засiдань суду представниками ЗМI здiйснЮетЬся

без попереднъоi акредитацii за пред'явленням службового посвiдчення, а

представниками iноземних ЗМI - за акредитацiйною карткою, виданою У ПреС-

службi MiHicTepcTBa закордонних справ УкраТни, KpiM випадкiв проВеДеННя

закритих судових засiданъ вiдповiдно до приписiв чинного процесуалъноГо
законодавства Укр аiЪи.

4. Представники ЗМI, як i iншi учасники судового процесу та особи,
присутнi на вiдкритому судовому засiданнi, можуть викорисТоВУВаТИ

портативнi аулiо-технiчнi засоби вiдповiдно до чинного законодавстВа УкраТни.
5. Проведення в залi судових засiдань фото- i кiнозйомки, теле-, вiдео-,

звукозапису iз застосуванням стацiонарноi апаратури, а також транслЮRаННя

судового розглядУ справи допускаеться за наявностi згоди на це осiб, якi беруть

участь у справi.
6, Представники ЗМI, присутнi на судовому засiданнi, МаЮТЬ

дотримуватися загаJIьних правил поведiнки у судовому заоiДанНi, ВИМОГ

процесу€tльного законодавства Украiни, не порушувати права iншиХ осiб, Не

заважати здiйсненню правосуддя.
7. Дкредитацiя представникiв ЗМI на засiдання та iншi офiцiйнi ЗахоДИ В

судi за межами судового розгляду справи здiйснюстъся на кожен захiд окремо

шляхом складання прес-секретарем суду вiдповiдних спискiв.
8. Списки предсТавникiв змI, якi висловили бажання бути присутнiми на

вiдповiдному заходi, складаIоться на ocнoBi телефонних, письмових, надiсланих
електронною поштою заявок iз зазначенням iMeH та прiзвищ цих представникiв,

назв i видiв змI, якi.вони представляють, у часових межах, визначених у црес-
aHoHci.

9. Iнформування представникiв ЗМI про заходи, якi проВоДИТИМе СУД

(прес-конференцii, семiнари, круглi столи, мiжнароднi зустрiчi тоrцо)



вiдбуваеться шляхом завчасного розмiщення на офiцiйному веб-сайтi судупрес-анонсiв та розсилання ik на електроннi адреси ЗмI.10' У разi якЩо кiлькiсть np.o.ruuJ"ni* змI, якi виявили бажанняакредитуватися на захiд, перевиrтIую наявну кiлькiсru'М.цu у примiщеннi, деВiДбУВаСТЬСЯ ЗаХiД, ПРеС-сепр..uр з поясненням цiст причини може припинитиакредитацiю.
1 1, Представники змI повиннi дотримуватись загалъних правилповедiнки в судi, приходити завчасно (не пiiнiше, нiж за 10-20 хвилин допочатку заходу), Маючи при собi посвiдчйня особи.
12, Органiзацiйне сприяння виконанню представниками ЗМI професiйнихобов'язкiв та забезпеч.пr"" ix iнформацiйними матерiалами на захiд, щовiдбуваютъся, здiйснюе прес-секретар суду.13. Висвiтлення дiяльностi 

'.уду 
вiдбуваеться також шляхомопублiкування прес-секретарем новин про дiялънiсть суду на офiцiйному веб-сайтi установи.

14. Вiдповiдi на запити на iнформацiю, що надiйшли вiд ЗМI, залежно вiдiT характеру i складностi (iнформацiя публiчна чи з обмеженим доступом),можутъ надаватися прес-секретарем суду в уснiй формi на ycHi запитижурналiСтiв та в.письмОвiй форМi nu n".uroui .u.r"rи керiвництва редакцii.15' ВiДПОВiДi На iНфОРМаuiйнi запиr" пр.^.rавникiв змI щодо дiялъностiсуду готують у межах своеi компетенцiт прес-секретар суду та (або) визначенiпрацiвники суду. 
--г - - --^,у" lqу 'JлJ l 4 \i

16, Iнформацiйнi запити, що потребують, враховуючи специфiкудiялъностi ЗМI, оперативного реагування, розглядаються у стислi строки,

Начальник вiддiлу дiловодства
та облiку звернень громадян А.В. Марущенко



Щодаток NЬ З

!о_П.оложення про забезпечення доступу до
публiчноi iнформачii в Чернiгiвському
апеляцiйному судi

Форма письмового запиту на iнформацiю (для фiзичних осiб)

Чернiгiвський апеляцiйний сул
вул. Г. Полуботкао 2, м. Чернiгiв, 14000

який(яка) проживае за адресою:

тел. ;e-mail:

IНФОРМЛЦIЙНИЙ ЗДПИТ

Вiдповiдно до cTaTTi З4 Конституцii Украiни, статей з,4,5,Ig,20Закону
УкраiЪи <Про доступ ло публiчноi iнформацii>, статей 5,g,28,29,з2,зЗ ЗаконуУкраiни пПро iнформацiю> прошу надати MeHi наступну iнформацiю:

вiдповiдь на iнформацiйний запит прошу направити за адресою:

ознайомлений(а) з вимогами Закону Украiни <Про доступ до публiчноТ\--l iнформацii> щодо вiдшкодування фьктичних витрат на копiювання Та друккопiй документiв обсягом бiлъше Ю cTopiHoк.
(пiдпис)

(лата; (пiлпис) ( iнiчiали, прiзвиrце)



Додаток NЬ 4

Що Положення про забезпечення доступу до
публiчноi iнформачii в Чернiгiвському
апеляцiйному сулi

Форма письмового запиту на iнформацiю (для юридичних осiб)

Чернiгiвський апеляцiйний суд
вул. Г. Полуботка,2, м. Чернiгiв, 14000

(назва юридичноi особи, об'сднанн" .ро*ад"r)

( адреса мiсця розташування):

тел. ; e-mail:

IНФОРМАЦIЙНИЙ ЗДПИТ

Вiдповiдно до cTaTTi 34 Конститучii Украiни, статей з, 4, 5, |9,20 Закону
УкраiЪИ <Про доступ до публiчноi iнформацiТ>>, статей 5, g,28,29, з2,зЗ Закону
украiъи <про iнформацiю> прошу надати MeHi наступну iнформацiю:

вiдповiдь на iнформацiйний запит прошу направити за адресою:

ознайомлений(а) з вимогами Закону УкраТни <Про доступ до публiчноi
iнформацii> щодо вiдшкодування фактичних витрат на копiювання та друк
копiЙ докуменТiв обсягОм бiльше 10 cTopiHon. 

''*na-(лата) (пiдпис) ( iнiцiали, прiзвище)


